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Decreto n® 3442 de 26 de maic de 2026.

Regulamenta a concessao de diérias no ambito do Municipic de
Barra Longa

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARRA LONGA, no uso das atribuices
que the confere a Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n® 1.236/2017 instituiu o regime de
concessao e pagamento de diarias no ambito do Poder Executive de Barra Longa,
estabelecendo a tabela de valores, os critérios de concessao, as hipdteses de
cabimento e de vedac&o, o rito de prestacdc de contas e as sancgbes aplicavels,
figurando como diploma normativo originario do sistema municipal de diarias;

CONSIDERANDOG que as Leis Municipais n®s 1.399/2022, 1.450/2023 e
1.495/2023 promoveram sucessivos reajustes nos valores das diarias e a incluséo de
novos destinos, como ¢ Rio de Janeiro, e que a Lei n® 1.495/2023, em especial,
consolidou e detalhou as regras de concess3o para motoristas municipais,
reafirmando o caréter indenizatdrio da verba, definindo as condicdes de pagamenio e
o ritc de concessao com a participacao obrigatdria do controle interno, além de fixarc
prazo para prestacao de contas até ¢ guinto dia util do més subsequente, conforme
disposto em seu artigo 8°;

CONSIDERANDO que o art. 680, § 2° da Lei Federal n® 4.320/1964
estabelece que sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante no se
possa determinar previamente, e que as despesas com didrias, por sua natureza
continuada e variadvel em funcéo do ndmerc de viagens, destinos e duracao,
enquadram-se perfeitamente nessa hipdtese legal, autorizando a Administracédc a
adotar o empenho estimativo como modalidade de empenho;

CONSIDERANDO a necessidade de harmonizar o principio do empenhc
previo, consagrado no caput do art. 60 da Leai n® 4.320/1964, com o principic da
eficiéncia administrativa, inscrito no caput do art. 37 da Constituicgdo Federal, de modc
a garantir gue o pagamento de diarias ocorra de forma célere e desburocratizada, sem
prejuizo do controle orgcamentario e financeiro;

CONSIDERANDO qgue o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
no julgamento da Consulta n°® 1153931, em 7 de maio de 2025, fixou prejulgamentoe
de tese com carater normativo no sentido de que, quando o motorista realiza viagem
conduzindo veiculos no periodo noturno, ocerrendo o intervalo interjornada no pericdo
diurno e tendo o servidor que realizar ¢ descanso fora do seu domicilio, ele fara jus
ao recebimento de diarias de viagem que comporiem ¢ pagamento de despesas com
alimentagao e hospedagem, em observancia ao prejulgamento de tese fixado na
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Consulta n® 1135395, entendimento que deve ser observado pelo Municipio de Barra
| onga na concessao de diarias a seus motoristas;

CONSIDERANDO que a seguranga juridica das concessbes de diarias
requer a uniformizagao dos procedimentos administrativos € a definiggo clara das
atribuicdes dos 6rgaos envolvidos, sendo recomendavel que o controle interno exerca
sua funcgao fiscalizadora precipuamente no momentc da prestacéo de contas, apés o
pagamento das didrias, sem prejuizo da verificacao prévia da regularidade da dotagéo
orcamentaria e da adequacéo do plano de viagens as disponibilidades financeiras do
Municipio;

CONSIDERANDO que a adegdo do empenho estimativo, combinada com
a analise do controle infernc na fase de prestac&o de contas, atende ao principio da
eficiéncia, reduz custos administrativos, agiliza o fluxo de pagamentos e né&c
compromete o controle finalistico das despesas publicas, desde que mantidos
registros individualizados e mecanismos de verificaggo a posteriori que assegurem a
regularidade de cada concesséo,

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar em um Unico ato normative
as regras procedimentais para a concessdo de didrias, conferindo previsibilidade e
transparéncia aos agenies publicos e & sociedade, em cumprimento ao disposto na
i.ei de Acesso a Informacéo e nos principios da administragéo publica;

DECRETA:

CAPITULO |
Das Definicdes e do Ambite de Aplicacio

Art. 1° Este Decreto regulamenta a concesséo de diarias no ambito da
Administracdo Direta do Municipio de Barra Longa, incluidos os o6rgéos da
administracdo direta, os conselhos de peliticas publicas e o Consetho Tutelar,
estabelecendo os procedimentos para solicitacao, autorizacao, empenho, pagamento,
prestacdo de contas e controle, em conformidade com a Lei Municipal n® 1.236/2017
e suas alteractes, a Lei Federal n® 4.320/1964 e o prejulgamento de tese do TCE-MG
na Consulta n® 1153931.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se as seguintes definicdes:

| — diaria: verba de carater indenizatério concedida ao servidor publico
municipal, agente politico, conselheiro tutelar, colaborader eventual e motorista
municipal, em decorréncia de deslocamento a servigo para outro municipio, destinada
a cobrir despesas com alimentacdo, hospedagem e transporte urbano, limitada a uma
diaria a cada periodo de 24 horas, nos termos da Lei Municipal n® 1.495/2023;
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|| — diaria parcial: valor devido quando o afastamento for superior a 5 (cinco)
horas e igual ou inferior a 12 (doze) horas, ou quande néc houver necessidade de
pernoite fora da sede, conforme a tabela de valores constante do Anexo | da Lei
Municipal n° 1.485/2023;

Hl — diaria integral: valor devido quando o afastamento for superior a 12
(doze) horas e exigir pousada fora da sede do Municipio, compreendendo as parcelas
de alimentacio, hospedagem e transporte urbano, conforme a tabela de valores
vigenie;

IV - empenho estimativo: modalidade de empenho prevista no art. 60, § 2°,
da Lei Federal n® 4.320/1964, aplicavel a despesas cujo montante nao se possa
determinar previamente, caracterizada pela emissao de nota de empenho global para
periodo determinado (mensal, trimestral ou anual), com base em estimativa
fundamentada elaborada a partir do histérico de viagens e dos parametros legais;

V — controle interno: unidade administrativa integrante do sistema de
controle interno do Poder Executivo Municipal, responsavel pela fiscalizacao da
legalidade, legitimidade e economicidade dos atos de cocncesséo de diarias, atuandc
tanto na fase prévia (analise global da dotacéo e do plano de viagens) quanto na fase
posterior (exame da prestacdo de contas e verificagdo da efetiva realizacdo da
viagem),

VI — prestagao de contas: procedimentc formal pelo qual o beneficiaric da
diaria comprova a efetiva realizacdc da viagem e a regularidade dos gastos,
apresentando o Relatério de Viagem (Anexo IV da Lei n° 1.495/2023) e, quando
cabivel, 0s comprovantes fiscais das despesas, no prazo estabelecido neste Decreto,
com vistas a permitir a verificac&o a posteriori pele controle interno.

§ 1° Os conceitos de diaria parcial e diaria integral serao aplicados segundo
a tabela de valores do Anexo | da Lei n° 1.4985/2023, que estabelece para cada
localidade de destinc os respectivos valores, podendo o Poder Executivo atualizg-los
anualmente por ato prépric, nos termos do § 1° do art. 5° da referida lei.

§ 2° As definicbes previstas neste artigo aplicam-se a todos os orgéos da
Administracao Direta municipal, incluindo as secretarias, departamentos e unidades
administrativas, bem como aos conselhos de politicas publicas e ao Conseltho Tutelar,
nos termos do art. 1°, § 3°, da Lei Municipal n® 1.236/2017.

CAPITULO Ii
Das CondigGes para Concessao de Diarias

Art. 3° A concesséo de diarias observara, cumulativamente, os seguintes
requisitos:
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[ — o deslocamento deve ocorrer para outro municipic, a servigo do
Municipio de Barra Longa, seja para atender a interesse publico, participar de cursos,
seminarios, congressos ou eventos de capacitagcdc profissional, ou exercer
representacac do Municipio;

I — o periodo de afastamento deve ser superior a 5 (cinco) horas, contado
da hora da partida até a hora da chegada na sede do Municipio, limitada a uma diaria
a cada periocdo de 24 (vinte e quatro) horas, sendo que a contagem recomeca a cada
novo ciclo de 24 horas;

Itl — o servigo ou agente publico ndo pode residir na localidade de desting,
sob pena de descaracteriza¢ao da finalidade indenizatéria da verba;

IV — o deslocamento deve ser de interesse publico ou decorrente de
representacdo do Municipio, vedada a concessdoc para atender a interesse
exclusivamente particular.

Art. 4° A diaria tem natureza juridica de verba indenizatdria, nZo integrando
a remuneracao, vencimento ou subsidio do servidor para guaisquer efeitos, inclusive
para fins de calculo de vantagens, adicionais, gratificaces, décimo terceiro salario,
férias, licencas, aposentadoria e contribuicao previdenciaria, nos termos do ari. 3° da
Lei Municipal n® 1.495/2023.

Art. 5° A diadria nao sera devida nos seguintes casos:

I —quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio de Barra
l.onga,

I — quando ¢ afastamento for inferior a 5 (cinco) horas;

il — quando o servidor ou agente dispuser de alimentacdo e/ou
hospedagem incluida em evento ao qual esieja inscrito, custeado pelo Municipio ou
por terceiros;

IV —quando o desiocamento atender a interesse exclusivamente particular;

V — quando o servico a ser executado néo estiver precedido de solicitacac
formal e autorizacéo do ordenador de despesas.

Art. 6° E vedado o pagamento cumuiativo de diaria com outra retribuicao
de carater indenizatério de despesas com alimentacdo, bem como o pagamento de
diaria para deslocamentos realizados em veiculo particular ndo autorizado, salve se
expressamente autorizado pelo Prefeito ou Secretaric Municipal, nos termos do art.

P
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20 da Lei n® 1.236/2017, casc em gue o reembolsc de despesas com combustivel e
pedagio devera ser comprovado com notas fiscais.

Art. 7° A solicitacao de diaria deve ser protocolizada com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis da data prevista para o inicio do deslocamento, medianie
formulario proprio (Anexo Hl da Lei n® 1.485/2023), devidamente preenchido com
justificativa, destino, datas e horarios previstos, e submetido a autoridade competente
para autorizagao.

§ 1° Em casos de emergéncia ou urgéncia, assim considerados aqueles em
gue ndo haja tempo habil para observar o prazo de antecedéncia, a solicitagcado podera
ser apresentada com prazo inferior, desde que justificada por escrito pela autoridade
concedente, que devera fundamentiar a urgéncia e auiorizar o processamenio,
podendo o empenhc e 0 pagamento ocorrerem apés o inicio ou até mesmo apds ©
término do deslocamento.

§ 2° A autorizacao de diarias em regime de emergéncia nao dispensa &
prestacao de contas nem o controle interno posterior, devendo a justificativa constar
do processo administrativo para posterior verificacéo.

Art. 8° A concessao de diarias fica condicionada a existéncia de dotacgao
or¢camentaria suficiente e disponibilidade financeira para a cobertura da despesa,
cabendo ao Crgac de contabilidade, antes da auterizagdo do ordenador, realizar a
verificacao prévia da cota orgamentaria e emitir atestado de disponibilidade, conforme
art. 1°, § 1°, da Lei n® 1.495/2023.

Art. 9° Para os motoristas municipais, a diaria sera devida inclusive quando,
realizando viagem no pericdo noturno, o infervalo interjornada ocorrer no periode
diurno e o servidor tiver que descansar fora de seu domicilio, hipdtese em que fars jus
ao recebimento de diaria que comporte despesas com alimentac@o e hospedagem,
nos termos do prejulgamento de tese fixado pelo Tribunal de Contas do Estade de
Minas Gerais na Consulta n® 1153931, em observancia ac prejulgamento firmado na
Consulta n® 1135395.

§ 1° Para os fins deste artigo, considera-se intervalo interjornada o periodo
de descanso entre ¢ términc de uma jornada de trabalho e o inicio da seguinte,
previsto na legislacao trabalhista aplicavel acs servidores publicos municipais, quando
este ocorrer durante o dia, em localidade diversa do domicilio do motorista.
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§ 2° O valor da diaria devida na hipéiese do caput sera calculade conforme
a tabela do Anexo ! da Lei n® 1.495/2023, considerando-se ¢ destino da viagem e 2
duracao total do deslocamento, incluindc o periodo de descanso.

§ 3° A concesséao de diarias para motoristas nas condicoes especificadas
neste artigo devera ser devidamente registrada no Relatério de Viagem e submetida
a verificacdo do controle interno na prestacao de contas, que atestara a efetiva
ocorréncia do deslocamento e da necessidade de descanso fora do domicilio.

Art. 10. A natureza indenizatoria da diaria e as condigdes de concessac ora
estabelecidas encontram seu fundamento legal na Lei Municipal n® 1.495, de 20 de
dezembro de 2023, que consolidou o regime de diarias para motoristas municipais e
reafirmou os critérios de cabimento, vedagdes e infracdes disciplinares.

Paragrafo Unico.. As demais disposictes da Lei n°® 1.495/2023,
especialmente guanto ao rito de concessao (art. 4%, a prestagado de contas (art. 8% e
as infracbes (art. 11), permanecem em pleno viger ¢ s&o complementadas pelo
presente Decreto, sem prejuizo da aplicacado supletiva das Leis n° 1.236/2017 e
1.244/2018 no que nao conflitarem com a regulamentacac ora estabelecida.

CAPITULO il
Do Empenho Estimativo

Art. 11. O empenho das despesas com diarias serd realizado,
preferencialmente, na modalidade de empenhc estimativo, nos termos do art. 60, §
2°, da lei Federal n° 4.320/1964, que autoriza ¢ empenho por estimativa para
despesas cujo montante ndo se possa determinar previamente.

§ 1° Amodalidade de empenho estimative aplica-se as diarias em razéo de
sua natureza continuada e variavel, uma vez que o nimero de viagens, os destinos e
a duracdo dos deslocamentos nao podem ser previstos com exatiddo no inicio do
exercicio financeiro, mas podem ser estimados com base em séries histdricas e
parémetros objetivos.

§ 2° O disposto neste artigo ndo exclui z possibilidade de emissao de
empenhos individuais ou ordinarios para casos especificos em que ¢ empenho
estimativo ndo se mostre adequado, como viagens excepcionais ou quando o valor
da diaria for singularmente elevado.

Art. 12. A estimativa dos valores a serem empenhados sera elaborada
anuaimente, no Iinicio de cada exercicioc financeirc, e podera ser revisia
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semestiraimente ou sempre que houver alteracao relevante nos parametros que a
fundamentam.

§ 1° A estimativa considerara os seguintes elementos:

| - histérico de viagens dos UGltimos 12 (doze) meses, extraido dos registros
administrativos do Municipio;

Il - identificac&o dos servidores, agentes politicos e motoristas que realizam
deslocamentos frequentes, classificados por cargo, secretaria e frequéncia;

HI - classificagc&o por destinos mais comuns, com base na tabela de valores
do Anexo | da Lein® 1.495/2023;

IV - sazonalidade e eventos programados {(conferéncias, capacitactes,
reunides obrigatérias) que demandem viagens adicionais;

V - metodologia de célculo documentada, com meméria de calculo que
justifique os valores estimados.

§ 2° A estimativa sera aprovada pelo ordenador de despesas e submetida
ao controle interno para verificag&o de sua consisiéncia e adequacdo a dotacgac
orcamentaria disponivel.

Art. 13. Com base na estimativa aprovada, ¢ 6rgdo de contabilidade
municipal emitira nota de empenho estimative para periodo determinado (mensal,
trimestral ou anual), indicando a dotacdo orcamentaria especifica, o valor fotal
estimado e a classificacao da despesa conforme a natureza orcamentaria.

§ 1° O empenho estimativo sera registrado no sistema de contabilidade
publica e servird comoe reserva orgcamentaria para tcdas as concessoes de diarias
dentro do periodo e do valor estimado.

§ 2° A existéncia do empenho estimativo ndo dispensa a autorizacéo
individual de cada diaria pelo ordenador de despesas, nem a solicitacdo formal pelo
servidor com a antecedéncia minima estabelecida no art. 7° deste Decreto.

Art. 14. O 6rgao de contabilidade manteré controle individualizado por
beneficiario, registrando:

I - 0 nome e cargo do servider ou agente plblice;
Il - a data e o destinc de cada viagem;
Il — o valor pago a titulo de diaria (parcial ou integral);

IV - o saldo disponivel nc empenho global;




PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA LONGA

Rua Matias Barbosa, n°. 46, Centro, CEP. 35447-000 - Barra Longa/MG
Fone/Fax: (31) 3877-5289 / e-mail: fabiana.planejamento@barralonga.mg.gov.br

V - a emiss&o de nota de liquidacgo por viagem efetivada, vinculada ac
empenho global.

§ 1° O contfrole individualizado serd atualizado sempre que houver
autorizagac, pagamento ou devolucao de didrias, de modo a permitir o monitoramento
continuo do saldo do empenho.

§ 2° Ao final de cada més, o Orgégo de contabilidade elaborara relatério de
execucao do empenho estimativo, discriminando as didrias concedidas, os valores
pagos, o saldo remanescente e as eventuais devolucles, e o encaminharé ao controle
interno para ciéncia € acompanhamento.

Art. 15. O empenho estimativo podera ser reforcado ou anulade conforme
a necessidade, mediante justificativa fundamentada do setor requisitante e
autorizacio do ordenador de despesas.

§ 1° O reforco do empenho sera cabivel quando o saldo restante se mostrar
insuficiente para cobrir as solicitactes de diarias dentro do perfodo, desde que haja
dotagéo orcamentaria disponivel.

§ 2° A anulacéo parcial ou total do empenho ocorrera quando a estimativa
inicial se mostrar superestimada ou quandc houver reducao significativa no nimero
de viagens previstas, devendo a sobra ser revertida a dotacdo orgamentaria original
para utilizac&o em outras despesas.

Art. 16. A adocdc do empenho estimativo para diarias visa atender,
simultaneamente:

| — a0 principio do empenho prévio (art. 80, caput, da Lei n® 4.320/1964),
garantindo que toda despesa com diarias seja precedida de reserva orcamentaria que
assegure a disponibilidade de recursos;

Il — ao principio da eficiéncia (art. 37, caput, da Constituicdo Federal), ac
reduzir a burocracia e o tempo de processamento de cada viagem, agilizar o
pagamento das digrias aos servidores, ofimizar o trabalho dos setores de
contabilidade e tesouraria, evitar atrasos no deslocamento de servidores por questdes
burocraticas e permitir gestdo mais eficiente do fluxo de caixa municipal.

Paragrafo Unico. O empenho estimativo, por ser uma reserva orcamentaria
global, assegura que, no momento da solicitagéo individual da diaria, j& exista dotacéo
disponivel, cumprindo-se o rito legal estabelecido na Lei n® 1.495/2023, em especial
o art. 4°, que exige a emisséo de nota de empenho antes do pagamento.
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Art. 17. A liguidacao da despesa referente a cada diaria ocorrera apos a
prestacao de contas pelo servidor, quando serao verificados a efetiva realizacao da
viagem, a compatibilidade do destino e do periodo com o autorizado, e a correta
aplicacao da tabela de valores, nos termos do art. €3, § 1°, da Lei n® 4.320/1964, que
exige a verificacado da origem, objeto e importancia exata da despesa.

§ 1° A liquidagéo sera precedida da apresentacéo do Relatorio de Viagem
(Anexo IV da Lei n® 1.4985/2023) e, quando cabivel, dos comprovantes fiscais das
despesas exiraordinarias, que instruirdc o processo administrativo.

§ 2° O empenho estimativo e a liguidacgo posterior ndo afastam a
responsabilidade do servidor pela prestacao de contas tempestiva, nem a fiscalizac&c
a posteriori pelo controle internc e pelo Tribunal de Contas.

CAPITULO IV
Do Pagamento Antecipado

Art. 18. As diarias serdo pagas antecipadamente ao servidor ou agente
publico, mediante transferéncia bancaria para conta corrente de titularidade do
beneficiario, apds a autorizagéo do ordenader de despesas e a emissao do empenho
correspondente, nos termos do art. 6° da Lei Municipal n® 1.495/2023 e do art. 4°, §
4°, da Lei Municipal n® 1.236/2017.

§ 1° O pagamento antecipado tem por finalidade custear as despesas de
alimentacao, hospedagem e transporte urbano durante o deslocamento, assegurando
que o servidor ndo arque com gastos proprios para atender ao interesse publico.

§ 2° O valor a ser pago antecipadamente corresponderéa ao nimero de
diarias solicitadas e autorizadas, calculado conforme a tabela de vaiores do Anexo |
da Lei n°® 1.495/2023, considerando o destino e a durac&o prevista do deslocamento.

§ 3° A transferéncia bancaria devera ser realizada antes do inicic do
deslocamento, salvo nas hipoteses de emergéncia previstas neste Decreto, em que ¢
pagamento podera ocorrer no decorrer ou apds o deslocamento, mediante justificativa
da autoridade concedente.

Art. 18. O valor total das didrias pagas antecipadamente a cada servidor ou
agente publico, por solicitacZo, fica limitado a 10 (dez) didrias de viagem, nos termos
do art. 5° caput, da Lei Municipal n°® 1.236/2017.

Paragrafo Unico. O limite previsto no caput pedera ser elevado até 20 (vinte}
diarias de viagem quandc o Prefeito Municipal reconhecer, em despacho
fundamentado, a necessidade da medida em razéc da natureza do servigo a ser
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executado ou das condicBes especiais em gue ¢ desiocamento sera realizado,
conforme autoriza o art. 5°, paragrafo Unice, da Lei Municipal n® 1.236/2017.

Art. 20. O servidor ou agente plblico que receber diaria de viagem e, por
gualquer motivo, nao se afastar da sede do Municipic na data prevista, fica obrigado
a restituir integralmente os valores recebidos, no prazo de até 5 (cinco) dias contados
da data prevista para o inicio do deslocamento.

§ 1° Na hipétese de retorno antecipado em relacao ao periodo previsto, ¢
servidor devera restituir os valores recebidos em excesso no mesmo prazo de 5
(cinco) dias, contados da data do retorno efetive & sede do Municipio, sendo que a
restituicdo deve corresponder a diferenca entre o valor recebido e o valor efetivamente
devido, calculado com base na tabela de didrias e no periodo real de afastamentoe.

§ 2° A restituicgo de que tratam o caput e ¢ § 1° deste artigo sera efetuada
mediante deposito bancario na conta corrente da Prefeitura Municipal de Barra Longa,
devendo o comprovante de depdsito integrar a prestag@o de contas, nos termos do
art. 3°, § 2°-a, da Lei Municipal n°® 1.244/2018.

§ 3° Se o servidor ndo restituir os valores no prazo estabelecido, ¢ desconto
integral sera efetuado imediatamente em folha de pagamento, de forma parcelada ou
integral, conforme o valor devide, sem prejuizo da aplicacéo das sancdes disciplinares
cabiveis, nos termos do art. 68°, § 3°, da Lei Municipal n® 1.495/2023.

§ 4° O dispostc neste artigo aplica-se também ao moforista municipal que,
tendo recebido diarias para viagem que exija intervalo interjornada fora do domicilio,
nos termos do art. 9° deste Decreto, nac realize o deslocamento noturno ou tenha seu
percurso alterado de modo a reduzir o periodo de afastamento.

Art. 21. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e
pagas antecipadamente em razao de prorrogagdo necessaria ac atendimento do
interesse publico, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do servidor ou agente solicitante e
autorizacao expressa do Prefeito Municipal cu do Secretario Municipal competente.

§ 1° O valor do ressarcimentc sera calculado com base na tabela de diarias
vigente na data da prorrogacao, cbservado o limite do art. 19 deste Decreto.

§ 2° O pagamento das diarias relativas ao pericdo prorrogado podera ser
feito de forma parcelada ou no més subsequente, conforme disponibilidade financeira
do Municipio, nos termos do art. 6°, § 1°, da Lei Municipal n® 1.495/2023.

§ 3° Em caso de prorrogacéde, o servidor devera comunicar imediataments
a autoridade concedente sobre a necessidade de extensdo da viagem,

i
Jp—
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preferencialmente antes do término do periodo originalmente previsto, para viabilizar
a autorizacéo e o respectivo empenho complementar,

Art. 22. Em casos de emergéncia, assim considerados agueles em que nac
haja tempo habil para observar a antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uleis na
solicitacdo de diarias, ¢ processamento do pagamentc podera ocorrer no decorrer ou
apos o deslocamento, desde que justificado por escrito pela autoridade concedente.

§ 1° A justificativa da emergéncia devera expor as razbes concretas que
impediram a solicitacdo no prazo regular, come situagdes de calamidade, urgéncia no
atendimento a saude, intimag¢des judiciais de Gltima hora, convocacdes emergenciais
de 6rgé&os de controle ou outras hipéteses analogas.

§ 2° O pagamento em regime de emergéncia nao dispensa o empenho
prévio, que devera ser emitido tdo logo seja possivel, nem a prestagdo de contas pelo
servidor, que devera observar os prazos e procedimentios estabelecidos neste
Decreto.

§ 3° O controle interno dara atengao especial as concessdes realizadas em
regime de emergéncia, verificando a consisténcia da justificativa e a efetiva
necessidade do deslocamento, sem prejuizo das demais verificagGes previstas neste
Decreto.

Art. 23. A movimentacao financeira decorrente do pagamento antecipado e
das restituicbes de diarias devera observar as normas de contabilidade publica
aplicaveis, especialmente ¢ principio da unidade de tesouraria ¢ a segregacao de
fungbes entre os setores de empenho, liguidacao e pagamento.

Paragrafo Unico. O Orgdo de contabilidade mantera registro contabil
individualizado dos valores pagos e restituidos a cada servidor, de modo a permitir a
reconciliacdo mensal entre os valores empenhados, liquidados e pagos, bem como a
prestacao de contas anual 2o Tribunal de Contas do Estade de Minas Gerais.

CAP{TULO V
Da Prestacdo de Contas e do Controle Interno

Art. 24. O servidor ou agente pulblico que receber diarias fica obrigado a
apresentar prestacdo de contas da viagem realizada, até o 5° (quinto) dia Gtil do més
subsequente ao da realizacdo do deslocamento, nos termos do art. 8°, caput, da Lei
Municipal n° 1.485/2023.

§ 1° A prestacdo de contas sera instruida com os seguintes documentos:
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| — relatério de Viagem, conforme modelo do Anexo [V da Lei Municipal n°®
1.495/2023, devidamente preenchido com a identificagac do servidor, ¢ destino, o
periodo, o objetivo da viagem e as atividades desenvolvidas;

It — comprovagac da efetivacao da viagem para fins de conformidade e
transparéncia, podendo ser adotado, de forma exemplificativa e nao exaustiva, uma
das seguintes hipoteses:

a) Foto do proprio servidor realizada em aparelho celular que seja possivel
apurar os dados de local, data e hora da foto;

by Comprovantes de documentos fiscais gue informem o local, a data e
horario em que a despesa foi realizada visando demonstrar a realizagéc
da viagem, nZo devendo ser confundidc como comprovante de gastos
da diaria, que nao sera exigido;

c) Outros comprovantes iddneos que demonsirem de forma inequivoca a
realizacdo do local, dia e hora em que ¢ servidor se encontrava em
razao do deslocamento;

Il — comprovantes de despesas extracrdinarias, quando houver, em
formato de nota fiscal ou outro documento fiscal idéneo, nos termos do art. 4°, § 3°,
da Lei Municipal n°® 1.244/2018, sendo imprescindivel que constem quantidade,
unidade de medida, preco unitario e preco total;

IV — comprovante de deposito bancaric, na hipbtese de restituicdo de
valores recebidos em excesso, nos termos do art. 20, § 2°, deste Decreto.

§ 2° O Relatdrio de Viagem devera conter, ainda, a declaracdo do servidor
de que nao reside na localidade de destino, conforme modelo constante do Anexo IV
da Lei n® 1.485/2023.

§ 3° A prestacéc de contas sera entregue a chefia imediata do servidor, gue
a encaminhara ao Orgao de contabilidade para a liquidaco da despesa e ao controle
interno para a verificacao de regularidade.

§ 4° A falta de prestacdo de contas no prazo estabelecido impedira o
recebimento de novas diarias pelo servidor ou agente plblico, nos termos do art. 8°,
§ 1°, da Lei Municipal n® 1.485/2023, até que a situacdo seja reguiarizada.

Art. 25. O controle interno do Municipio de Barra Longa, no exercicio de
sua funcéo fiscalizadora, realizara a analise da regularidade da concessao e da efetiva
realizac&@o da viagem, com base na prestacio de contas apresentada pelo servidor.

§ 1° A analise do controle interne verificara, no minimo, 0s seguinies
aspectos:
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I - se o deslocamento efetivamente ocorreu € se o destino corresponde ac
gue foi solicitado e autorizado;

Il - se o periodo de afastamento foi superior a2 5 (cinco) horas, conforme
exigéncia do art. 2°, § 1°, da Lei n® 1.495/2023;

Il - se o valor pago esta de acordo com a tabela de valores vigente (Anexo
| da Lei n® 1.495/2023), considerandeo o destino e a modalidade de diaria (parcial ou
integral);

IV - se a justificativa do deslocamenio estd alinhada ao interesse publico
ou a representacéo do Municipio;

V - se foram observadas as vedacbes previstas na legislac&do municipal,
especialmente quanto a cumulacdo com ouira verba indenizatéria de alimentacéo e
ao deslocamento dentro do territério do Municipic.

§ 2° O controle interno poderd solicitar doccumentos complementares ou
diligéncias para esclarecer duvidas sobre a prestacao de contas, fixando prazc
razoavel para atendimento, sob pena de considerar a prestacao comeo irregular.

§ 3° A andlise do conirole interno sera regisirada em parecer conclusivo,
que aprovara a prestac@o de contas sem ressalvas, com ressalvas ou a reprovara,
indicando, em qualquer caso, os fundamentos da decisdo.

Art. 26. O parecer do controle interno na fase de prestacdo de contas
substitui a analise prévia individual de cada solicitacdo de diaria, nos termos do inciso
il do art. 4° da Lei Municipal n® 1.495/2023, uma vez que a verificacdo global da
dotacdo orcamentaria e do plano de viagens j& fol realizada no momento da
elaboracao e aprovacgao do empenho estimativo.

§ 1° O disposto no caput fundamenta-se na seguinte arquitetura de
controle:

| — na fase prévia, o orgao de Contabilidade verifica a existéncia de dotacéo
or¢amentaria suficiente e a dispenibilidade financeira, atestando a regularidade
orcamentaria da concessio;

i — 0 ordenador de despesas autoriza a solicitagéo, atestando o interesse
publico e a conformidade com o piano de viagens;

Il — na fase posterior, ¢ controle interno examina a efetiva realizacao da
viagem e a regularidade dos gastos, emitindo parecer cenclusivo que podera aprovar
ou reprovar a prestacao de contas.

§ 2° Essa arquitetura atende ao principio da eficiéncia {(art. 37, caput, da
Constituicdo Federal), pois evita a duplicidade de verificagbes sobre os mesmos
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aspectos, reduz o tempe de processamente e nac compromete o controle finalistico
das despesas publicas.

§ 3° Em caso de reprovacao da prestacdc de contas pelo controle interno,
aplicar-se-ao as disposicées do art. 28 deste Decrete, sem prejuizo da comunicagdo
ao ordenador de despesas e a autoridade competente para a abertura de processc
administrativo disciplinar.

Art. 27. Aliquidacao da despesa referente a cada diaria, nos termos do art.
83, § 1°, da Lei Federal n® 4.320/1964, ocorrera ap6s a analise favoravel do controle
interno sobre a prestacdc de contas, quando sera verificado:

| — a origem e o objeto do que se deve pagar, confrontando a solicitacéc
autorizada com a viagem efetivamente realizada;

Il — a importédncia exata a pagar, considerando o© valor das diarias
autorizadas e eventuais acréscimos ou deducgdes decorrentes de prorrogacdes ou
devolucoes;

I — a identificacdo do credor, confirmando gue o pagamento fol destinado
ao servidor que efetivamente realizou o deslocamento.

§ 1° Aliguidacao sera realizada pelo 6rgéo de contabilidade, com base no
Relatério de Viagem, no parecer do controle internc e nos comprovantes fiscais
apresentados.

§ 2° Em caso de aprovagdo com ressalvas, a liquidacdc podera ser
efetuada desde que as ressalvas n3o afetem o valor devido, hipdtese em gue ¢
controle interno devera registrar as providéncias corretivas a serem adotadas.

Art. 28. Constatada irregularidade na prestacéo de contas pelo controle
interno, o servidor ou agente publico sera notificado para, no prazo de 10 (dez) dias,
apresentar defesa prévia e, se for o caso, restituir os valores recebidos indevidamente,
corrigidos monetariamente.

§ 1° Se a irregularidade consistir em falta de comprovacéao da viagem, tota!
ou parcial, o servidor devera restituir o valor correspondente as diarias nao
comprovadas, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de desconte integral em folha de
pagamento, nos termos do art. 6°, § 3° da Lei n® 1.485/2023.

§ 2° Se a irregularidade consistir em pagamento a maior em relagéo ac
valor devido, o servidor devera restituir a diferenca, observado 0 mesmo prazo € a
mesma sancao.
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§ 3° O desconto em folha de gque tratam os §§ 1° e 2° serd realizado em
parcela Unica ou de forma parcelada, conforme o valor devido e a capacidade
financeira do servidor, mediante autorizacdc do ordenador de despesas.

§ 4° A reincidéncia em irregularidades na prestacdo de contas sera
comunicada ac Prefeito Municipal para adog@o cdas medidas administrativas e
disciplinares cabiveis, podendo resultar na suspens&o do direito ao recebimento de
didrias por periodo determinado.

Art. 29. O controle internc mantera registro histérico das prestacdes de
contas de cada servidor ou agente plblico, com indicacao das aprovacdes, ressalvas
e reprovacdes, para fins de controle de reincidéncia e elaboracdo de estatisticas de
diarias de viagens, conforme previsto no art. 8%, § 2° inciso I, da Lei Municipal n®
1.495/2023.

§ 1° O registro referido no caput sera integrado ao sistema de controle
interno do Municipio e ficara a disposicac do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e da Camara Municipal para fiscalizacao, nos termos do art. 9°, caput, da Lei
Municipal n°® 1.236/2017.

§ 2° Ao final de cada exercicio financeirc, o controle interno elaborara
relatoério consolidado das concessdes de diarias, indicando o nimerc de viagens
realizadas, os valores pagos, as resfituicbes efetuadas e as irregularidades
consiatadas, e 0 encaminhara ao Prefeito Municipal e ac Tribunal de Contas do Estade
de Minas Gerals.

-

CAPITULO VI
Das infracdes e San¢des

Art. 30. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente, nos termos do art. 11 da Lei Municipal n°
1.485/2023 e do art. 19 da Lei Municipal n° 1.236/2017.

§ 1° Considera-se concessao indevida de diaria, para os fins deste artigo,
a autorizacao de pagamenic sem a observdncia dos requisitos legais e
regulamentares estabelecidos neste Decreto e na legislacdo municipal aplicavel,
especialmente:

| — a concessdo para deslocamento dentro do territdrio do Municipio;
Il - a concesséo para afastamento inferior 2 5 (cinco) horas;

Il — a concessa@o em desacordo com a tabela de valores vigente;

-
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IV — a concessdo sem a existéncia de dotacao orgamentaria disponivel;

V — a concessdo sem a solicitagdo formal ou sem a autorizagéo do
ordenador de despesas;

V1 —a concessido cumulativa com outra verba indenizatdria de alimentacao.

§ 2° Considera-se recebimento indevido de diéria, para os fins deste artigo,
a percepgdo de valores sem a efetiva realizacdo da viagem, com falsidade na
prestacdo de contas, com desvio de finalidade ou em valor superior ao devido, bem
como a nao restituicdo dos valores recebidos em excesso nos prazos estabelecidos
neste Decreto.

Art. 31. A concessédo e o pagamento de diarias em desacordo com a
legislac@o municipal e este Decreto implicam a responsabilidade solidaria do chefe ou
autoridade concedente e do servidor ou agente publice envolvido no processo, nos
termos do art. 10 da Leil Municipal n® 1.236/2017, sujeitando-0s ao ressarcimento ac
erario da quantia paga indevidamente, sem prejuizo das sangfes penais, civis &
administrativas cabiveis.

& 1° A responsabilidade solidaria abrange:

| — 0 ordenador de despesas que autorizar a concessao em desacordo com
0s requisitos legais;

Il — o servidor do Orgdo de contabilidade que efetuar o empenho ou
pagamento sem a verificacao da regularidade;

I — o servidor ou agente publico beneficiario que receber a diédria
indevidamente ou que apresentar prestacao de contas falsa ou incompleta.

§ 2° A apuracao da responsabilidade sera realizada mediante processo
administrativo disciplinar, garantidos o contraditério € 2 ampla defesa, nos termes do
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Barra Longa.

Art. 32. O controle internc, ao constatar irregularidades na prestagao de
contas que caracterizem infrac&c disciplinar grave, comunicara imediatamente o fato
ao Prefeito Municipal e & autoridade competente para a instaurac@o de processo
administrativo disciplinar, para apuracac de responsabilidades e aplicacdo das
sancdes cabiveis.

§ 1° A comunicagao de que trata o caput devera ser instruida com:

| — 0 parecer conclusivo do controle interno que reprovou a prestacdo de
contas;
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it —a documentacao comprobatéria da irregularidade:;
[ll — a identificacdo do servidor ou agente plblice envalvido:
{V — a indicacdo das normas violadas.

§ 2° O Prefeito Municipal, uma vez recebida a comunicacao, determinara a
abertura de processo administrativo disciplinar no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena
de responsabilidade solidaria.

Art. 33. Sem prejuizo da responsabilidade disciplinar, o servidor que
receber diaria indevidamente ou que nao restituir os valores recebidos em excesso
nos prazos estabelecidos estara sujeitc ao desconto integral em folha de pagamento
dos valores devidos, nos termos do art. 8°, § 3°, da Lei Municipal n® 1.495/2023.

Paragrafo Unico. O desconto em folha independe da conclusdo do processo
administrativo disciplinar, tratando-se de medida de natureza administrativa destinada
a ressarcir o erario, e sera realizado de imediato, tao logo constatada a irregularidade
pelo controle internc e esgotado o prazo para defesa prévia previsto no art. 28 deste
Decreto.

Art. 34. Afalsidade ou omiss&o de informagfes na solicitacdo de diarias ou
na prestagac de contas, com o objetivo de obter vantagem indevida, caracteriza
infrag&@o disciplinar grave e sujeita o infrator 4s sancdes previstas no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Barra Longa, sem prejuizo da comunicagio ao
Ministério Publico para apuracéao de eventual crime de peculato, falsidade ideoldgica
ou estelionato, conforme a legislagéo penal aplicavel.

CAPITULO VI
Disposicdes Finais

Art. 35. Ficam os orgé@os competentes da Administracdo Municipal
autorizados & adotar as providéncias administrativas necessarias & implementacaoc do
disposto neste Decreto, especialmente:

| — 0 Orgao de contabilidade devera:

a) ajustar os procedimentos de empenho para permitir a emissio de
empenho estimativo para diarias;

b} instituir o controle individualizado por beneficiario, nos termos do art. 14
deste Decreto;
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c¢) elaborar a estimativa anual de diarias, com base no histérico de viagens
€ na metodologia definida no art. 12;

d) adequar o sistema de contabilidade (SIAFIC/SICONFI) para registrar e
controlar ¢ empenho estimativo.

If — o conirole interno devera:

a) elaborar roteirc e procedimentos para a andlise das prestagbes de
contas de diarias;

p) instituir o registro histérico de prestacdes de contas, nos termos do art.
29;

c) estabelecer fluxo de comunicagdo de irregularidades a autoridade
competente para instauracao de processo administrative disciplinar.

Hl — a Secretaria Municipal de Administracdo devera:

a) divulgar o contetido deste Decreto entre os servidores e agentes
publicos;

b) promover a capacitacdo dos servidores envolvidos na solicitacéo,
autorizacao e prestacio de contas de diarias; e

¢} disponibilizar os formulérios de solicitacdo de diarias e relatério de
viagem nos meios eletrdnicos e fisicos.

Art. 36. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, este Decreto entra em
vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Barra Longa, 26 de maio de 2028.
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Bison AparfcRic de-tiivairn

Prefeito Municipal




