PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA LONGA

CNPJ 18.316.182/0001-70
Rodovia Edmundo Mariano da Costa Lanna, S/N, Barra Longa/MG, CEP 35.447-000
Tel.: (31)3877-5282 e-mail: licitacao@barralonga.mg.gov.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°031/2024)

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1- Contratac&o de servicos de assessoria para a secretaria de educacao, nos termos da

tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | DESCRICAO UND |QTD |VLRUNIT VLR GBL

1 e Prestacio de Contas SIGPC e|MES |12
elaboragdo/verificagdo/ validacdo do
SIOPE. Acompanhamento de prazos,
execucdo e/ou capacitacdo na elaboracio
dos relatdrios, inser¢do nos sistemas e
envio monitorado em tempo real pela
Secretaria Municipal de Educacgdo

° Gestdo dos programas organizados
do ambito do Sistema Integrado de
Monitoramento e Controle - SIMEC, como
elaboracdo dos projetos, execugao e
monitoramento, auxilio para execugao dos
projetos e prestagdo de contas.

° Gestdo de caixas escolares. Desde as
obrigacbes com a Receita Federal com
auxilio para execucdo de PDDE e agdes
agregadas. PDDE interativo. Por fim, e ndo
menos importante, a verificacdo de
responsabilidades e obriga¢des acessorias

junto a Receita Federal.
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®  Gestdo, acompanhamento e
assessoria para execucdo de obras, em
parceria com o Ministério da Educacao, no
ambito do mddulo obras 2.0 do SIMEC, e
cadastro de obras com elaboracdo de

documentos, no ambito do PAR 4.

1.2- Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como técnico, conforme
justificativa constante neste Termo de Referéncia.

1.3- O prazo de vigéncia da contratacéo é de 01 ano contados do(a) inicio dos trabalhos,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3.1- O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que os afazeres do termo
nao cessam, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando Estudo Técnico
Preliminar.

1.3- A prestacédo de servigcos se dara de forma presencial e a distancia, reservando-se a
Secretaria Municipal o direito de convocar, sempre gque julgar necessario, 0s técnicos
especializados para visitas presenciais. Cabera a Secretaria Municipal, nas convocacdes
para visitas presenciais, apresentar, com trés dias Uteis de antecedéncia, o cronograma

de visitas, informando:

a) Arelacéo de especialistas que deverao estar presentes;
b) A carga horaria a ser cumprida na visita,
c) Arelagcédo de temas a serem tratados.

Os trabalhos presenciais estdo limitados a uma visita semanal, com carga horaria
maxima de 8h por visita.

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2- O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024,

conforme consta das informacdes béasicas deste termo de referéncia.
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3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
3.1- A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1- Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5- MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
5.1- A execucdao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1- Inicio da execucao do objeto: 05 dias [da assinatura do contrato.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3- As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4- O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5- Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
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6.6- A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a
execucao do objeto contratado.

6.7- A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execuc¢do do objeto
durante o periodo 12(doze) meses.

6.8- A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutenc¢ao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para
0 exercicio da atividade.

6.9- A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10- O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.11- Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
6.12- O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.13- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.14- O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicfes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.
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6.15- O gestor do contrato emitirh documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.16- O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17- O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagBes sobre a
consecucédo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.18- O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1- A avaliacdo da execucdo do objeto devera o contratado apresentar relatorio de
atividades atestado pelo Fiscal e Gestor do Contrato

7.2- Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2- Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.2.1- a data da emissao;

7.2.1.1- Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacédo da
situacdo, sem 6nus a contratante.

7.3- O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.4- O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
8.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
9.1- O custo estimado total aceito para contratacdo € de R$ 42.000,00 (quarenta e dois

mil reais), conforme custos unitarios apurados de acordo com a pesquisa de preco.

10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte
dotacéo:3.3.90.35.00.2.05.01.12.122.0002.1.0049

11- EXIGENCIAS DE HABILITACAO

11.1 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.2 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados
de todas as alteracfes ou da consolidacéo respectiva)

11.2.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.2 - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
11.2.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do

ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

11.2.4 - Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020;

11.2.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

11.3 - Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

11.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

11.3.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

11.3.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
11.3.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 1o de maio de 1943;

11.3.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,

11.3.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

11.3.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
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mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

11.3.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

11.4 - Qualificacdo Técnica

11.4.1 - Seré exigido Qualificacdo Técnica, conforme exigéncia abaixo:

| - Comprovagédo de possuir em sua Equipe Técnica os profissionais abaixo identificados,
através da apresentacao de copia da carteira profissional e Curriculum

Vitae nas areas de:

a) Engenharia Civil;

b) Direito;

d) Contabilidade;

e) Administracao.

Il - Comprovacdo de vinculo juridico entre a Empresa Licitante e os Profissionais
habilitados para a Equipe Técnica.

a) A comprovacao do vinculo do profissional podera ser feita mediante apresentacdo de
copia da CTPS (Carteira Profissional) ou cépia do Contrato Social, no qual comprove que
o profissional faz parte do quadro societario da Empresa ou cépia de contrato de
prestacao de servicos, com objeto e prazo compativeis com os desta licitac&o.

[l - No minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da EMPRESA que comprove aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com

0 objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante tem experiéncia no obijeto licitado.

IV - No minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnico-Profissional, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome de cada PROFISSIONAL exigido na alinea
| que comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que o

profissional tem experiéncia no objeto licitado.
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12- CONDICOES PARA EXECUCAO DO TRABALHO

12.1 - O prazo de execucao do(s) servico(s) comecard a fluir a partir do (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de Compras
ou pelo setor requisitante da(o) Prefeitura.

12.2 - Para a execuc¢ao do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:
a) Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, em horario comercial, na sede
da Contratada através da emissdo de pareceres e orientacfes escritas via e-mail,
WhatsApp, telefone, reunides online, solicitadas ou ndo pela Secretaria.

b) Sera obrigatoria a visita técnica semanal (1x) para acompanhamento e monitoramento
da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria da Secretaria.

c) A visita técnica devera ocorrer em 1 (um) dias da semana, totalizando uma carga
horaria de 8h semanal. Os dias serdo estabelecidos em conjunto com a fiscalizacao do
contrato durante a sua execucao. Serdo na sede da Secretaria de Educacao, que funciona
no prédio da Prefeitura de Barra Longa.

12.3 - A contratada devera manter a secretaria atualizada quanto as normas e
regulamentacdes relativas aos diversos programas como MEC, FNDE, SEE/MG, PNAE,
PNAT, FUNDEB, PAR, através da emissdo espontanea em tempo real de orientacdes e
esclarecimentos quanto a alteracdes, atualizacfes e etc.

12.4 - As demandas e davidas encaminhadas pela Secretaria de Educacéo deverao ser
respondidas por escrito, através de pareceres técnicos opinativos, orientacdes formais e
relatorios, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis apds a formalizacdo da demanda, via e-mail,

ou via WhatsApp.

13- CARACTERIZACAO DO CORPO TECNICO PROFISSIONAL

13.1 - Contabilista. A presenca de profissionais contabeis € crucial para assegurar a
transparéncia e a conformidade financeira na gestdo educacional. A contabilidade
contribui para a eficiéncia na alocacdo de recursos, elaboracdo de orcamentos e
monitoramento financeiro, garantindo que os investimentos estejam alinhados aos

objetivos educacionais.
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13.2 - Administrador. A competéncia em Administracdo é essencial para otimizar os
processos internos da instituicdo educacional. Profissionais administrativos contribuem
para a eficiéncia operacional, gestdo de pessoal, planejamento estratégico e
implementacédo de praticas que promovam a eficacia global da instituic&o.

13.3 - Profissionais do Direito desempenham um papel fundamental na assessoria
educacional, oferecendo orientacgédo juridica para garantir que todas as praticas e decisbes
estejam em conformidade com as leis educacionais. Isso inclui questbes contratuais,
normativas especificas da area e aspectos legais relacionados aos direitos dos alunos e

profissionais da educagéao.

13.5 - Engenharia civil ou arquitetura. A visdo do profissional tende a sanar diligéncias
gue impedem o recebimento de recursos para as obras da educacéo, evitando eventuais
prejuizos e garantindo o andamento com a alimentagdo dos sistemas em questdo. O
profissional apresentado pela licitante devera ter comprovada atividade na elaboracao de
projetos devidamente aprovados pelo Ministério da Educacdo, assim como
monitoramento e fiscalizacdo de obras executadas com assisténcia financeira do FNDE,
no ambito do médulo Obras 2.0 do SIMEC.

O profissional de engenharia civil deve estar disponivel para acompanhar os gestores
municipais em agendas na sede do Ministério da Educacédo e na sede da Secretaria
Estadual de Educacéo, a fim de tratar de temas relacionados as obras do municipio. Tais
agendas estao limitadas a uma visita a cada dois meses, devendo ser comunicada pelos
gestores municipais a eventual contratada com um prazo minimo de 10 dias. As despesas
relativas ao cumprimento desta obrigacdo deverdo correr por conta da eventual

contratada.

14 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

14.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informac@es nele contidas implicara na imediata rescisao

contratual, sem prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis.
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19.2 - Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica,
participante da presente dispensa de licitacao.

19.3 - Toda a documentacao apresentada neste procedimento e seus anexos séao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um

documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Barra Longa, 22 de marco de 2024.



