
	DATA RECOMENDADA PARA A CONTRATAÇÃO

	O objeto deverá ser contratado até:      12 meses


	DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA




	INFORMAÇÕES DA UNIDADE / SETOR / SERVIDOR

	[bookmark: bookmark=id.gjdgxs]Setor requisitante:Secretaria Municipal de Admnistração,Secretaria Municipal de Saúde, Secretaria Municipal de Obras, Secretaria Municipal de Cultura, Secretaria Municipal de Assistencia Social, Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

	Responsável pela demanda:
Elaine Aparecida de Souza Rosa
Alex da Silva Costa
Jeferson Coimbra da Cruz
Vagner Luiz Martins 
Priscila Maria dos Santos Paixão
José Antônio Pires Carneiro
	Matrícula:
1980
1984
1986
1988
1978
2120

	E-mail:administracao@barralonga.mg.gov.br
[bookmark: bookmark=id.3znysh7][bookmark: _heading=h.2et92p0]     
	[bookmark: bookmark=id.tyjcwt]Telefone fixo:(31)3877-5289    
[bookmark: bookmark=id.3dy6vkm]Telefone cel: (31) 98493-8076

	Indicação do Membro Responsável pela Fiscalização

	Fiscalização – Nome: 
Fabiana Draper Drummond Goulart
André Geraldo de Souza
Cristina Aparecida Nogueira
Juliane Sales Ferreira
Edinaldo Moreira dos Santos

	Matrícula:
2126
2011
2020
2093
1996


	
	INFORMAÇÕES ACERCA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

	
	Tipo do Item

	
	[bookmark: bookmark=id.2s8eyo1] XMaterial de consumo
	[bookmark: bookmark=id.17dp8vu]XEquipamento/material permanente

	
	[bookmark: bookmark=id.3rdcrjn]Serviço continuado
	[bookmark: bookmark=id.26in1rg]XServiço não continuado

	
	[bookmark: bookmark=id.lnxbz9]☐ Obra
	[bookmark: bookmark=id.35nkun2]☐ Serviço de engenharia

	
	Descrição sucinta da solicitação:
[bookmark: bookmark=id.1ksv4uv]Contratação de empresa especializada em prestação de serviços de Hotelaria , para atender as demandas das Secretarias do Município de Barra Longa/MG.

	
	Descrição da necessidade da contratação:
[bookmark: bookmark=id.44sinio] A presente demanda tem por finalidade suprir a necessidade de serviços de hotelaria destinados a atender às diversas Secretarias Municipais da Prefeitura de Barra Longa/MG. A Administração não dispõe de estrutura própria capaz de assegurar hospedagem em situações institucionais, o que torna indispensável recorrer a empresa especializada.
A contratação visa garantir condições adequadas de pernoite e acolhimento para servidores públicos, colaboradores, palestrantes, profissionais técnicos, autoridades e demais pessoas vinculadas às atividades administrativas, especialmente em ocasiões que envolvam eventos oficiais, capacitações, reuniões técnicas, visitas institucionais ou outras situações que exijam deslocamento ao município ou à região.
Dessa forma, busca-se assegurar conforto, segurança, eficiência e economicidade, de modo a atender satisfatoriamente às demandas institucionais da Administração Pública Municipal, garantindo padrão mínimo de qualidade compatível com as necessidades do serviço público.


	
	Descrição dos resultados pretendidos:
[bookmark: bookmark=id.2jxsxqh]Com a contratação dos serviços de hotelaria, espera-se alcançar maior eficiência administrativa e melhor suporte às atividades institucionais da Prefeitura de Barra Longa/MG, por meio da disponibilização de hospedagem adequada e contínua para atender às demandas das diversas Secretarias Municipais.
O resultado esperado consiste em garantir que servidores, colaboradores, técnicos, palestrantes e autoridades vinculados a compromissos oficiais tenham condições apropriadas de estadia, de modo a assegurar segurança, conforto e disponibilidade logística durante eventos, capacitações, reuniões técnicas e visitas institucionais.
Pretende-se ainda obter economicidade, evitando soluções improvisadas ou contratações emergenciais que possam gerar custos adicionais ou comprometer a qualidade do serviço prestado. Assim, os resultados da contratação deverão traduzir-se em continuidade administrativa, maior previsibilidade no planejamento de despesas e fortalecimento da imagem institucional do Município, mediante a oferta de condições adequadas e padronizadas de hospedagem para todos os agentes públicos e convidados oficiais.

	
	Estimativa das quantidades 

	
	Item
	CATMAT/ CATSER
	Descrição
	Unidade
	Qtde.

	
	1
	[bookmark: bookmark=id.z337ya]3980     
	[bookmark: bookmark=id.3j2qqm3]Diárias com café fa manhã
	[bookmark: bookmark=id.1y810tw]diárias    
	[bookmark: bookmark=id.4i7ojhp]60

	
	[bookmark: bookmark=id.2p2csry]Providências a serem adotadas previamente à contratação
1. Levantamento da Necessidade e Justificativa da Contratação
· Identificação clara da demanda das secretarias municipais (hospedagem de servidores, visitantes técnicos, participantes de eventos oficiais etc.).
· Elaboração de justificativa técnica e administrativa para a contratação.
· Definição do público a ser atendido, localidade e frequência esperada.
2. Estudo Técnico Preliminar (ETP)
· Avaliação das alternativas disponíveis no mercado.
· Comparação de custos e viabilidade.
· Indicação dos benefícios esperados com a contratação.
· Conformidade com o planejamento da administração municipal.
3. Termo de Referência / Projeto Básico
Documento essencial que deve conter:
· Objeto detalhado da contratação.
· Especificações dos serviços de hotelaria (número de quartos, refeições, localização, acessibilidade, padrão mínimo de conforto, etc.).
· Quantitativos estimados (número de diárias, duração da hospedagem).
· Critérios de medição e pagamento.
· Prazos.
· Obrigações da contratada e da contratante.
· Requisitos de qualificação técnica.
· Penalidades em caso de descumprimento.
4. Pesquisa de Preços de Mercado
· Coleta de no mínimo 3 cotações de preços com empresas do ramo.
· Utilização de ferramentas como Painel de Preços (Governo Federal), compras anteriores, sites especializados.
· Elaboração de relatório de composição de preços.
5. Análise de Riscos
· Identificação dos principais riscos contratuais (não prestação do serviço, baixa qualidade, cancelamentos).
· Propostas de mitigação dos riscos.
6. Verificação de Disponibilidade Orçamentária
· Consulta à Secretaria de Finanças.
· Reserva orçamentária no plano de contas correspondente.
· Comprovação de dotação orçamentária específica.
7. Definição do Regime de Contratação e Tipo de Licitação
· Análise se será feito por pregão eletrônico/presencial, dispensa, inexigibilidade ou outro.
· Justificativa do modelo escolhido conforme a Nova Lei de Licitações (Lei 14.133/2021).
· Elaboração do edital ou instrumento convocatório (caso licitação).
8. Consulta à Assessoria Jurídica
· Verificação da legalidade de todo o processo.
· Parecer jurídico prévio à publicação do edital ou dispensa.
9. Publicação da Contratação
· Publicação dos atos no Portal da Transparência, Diário Oficial do Município, ou outro meio oficial.
· Se for o caso, registro no PNCP (Portal Nacional de Contratações Públicas).

	
	Possíveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento
1. Impactos Ambientais Potenciais
1. Consumo elevado de água
· Lavanderias, banheiros e cozinhas demandam grande volume de água, mesmo em operações de médio porte. Isso pode sobrecarregar aquíferos e ecossistemas locais. 
2. Alto consumo energético
· A climatização, iluminação e uso de equipamentos elétricos geram consumo significativo de energia e associado impacto ambiental. 
3. Geração de resíduos
· Resíduos orgânicos (restos de comida, resíduos de limpeza, têxteis) e plásticos de uso único (ex. embalagens descartáveis) podem contribuir para poluição e contaminação do solo e água. 
4. Efluentes e poluição hídrica
· Água residual sem tratamento adequado pode afetar cursos d’água e lençóis freáticos. 
5. Falta de gestão ambiental formal
· Sem designação de gestor ambiental ou Sistema de Gestão Ambiental (SGA), práticas sustentáveis dificilmente são efetivadas. 

	
	

	
	




	
	RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

	
	Assumo que ficarei, assim como o responsável pela fiscalização, à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta requisição, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo todas as informações técnicas necessárias  junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio.
Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos na justificativa da contratação do presente documento.




[bookmark: bookmark=id.3o7alnk]Barra Longa , 25 de agosto de 2025

Elaine Aparecida de Souza Rosa
[bookmark: bookmark=id.23ckvvd]Secretaria Municipal de Admnistração


Fabiana Draper Drummond Goulart
Fiscal de Contrato



Secretaria Priscila Maria dos Santos Paixão
 Municipal de Saúde


Edinaldo Moreira dos Santos
Fiscal de Contrato

Alex da Costa Silva
 Secretaria Municipal de Obras


André Geraldo de Souza
Fiscal de Contrato

Jeferson Coimbra da Cruz
Secretaria Municipal de Cultura

Cristina Aparecida Nogueira
Fiscal de Contrato


Vagner  Luiz Martins
Secretaria Municipal de Assistencia Social

Juliane Sales Ferreira
Fiscal de Contrato

José Antônio Pires Carneiro
 Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Fiscal de Contrato?? Ver com Sedex
