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TERMO DE REFERÊNCIA
1. IDENTIFICAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
Trata-se da contratação, por meio de Registro de Preços, de empresa especializada no fornecimento parcelado de materiais de escritório para suprir as necessidades das diversas Secretarias Municipais da Prefeitura de Barra Longa/MG, com entregas conforme demanda, durante a vigência da Ata, nos moldes da Lei nº 14.133/2021, do Decreto Municipal nº 3.201/2025 (prioridade regional de compras) e demais normas aplicáveis.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO
A presente contratação justifica-se pela necessidade de atender, de forma contínua e eficiente, à demanda por materiais de escritório utilizados rotineiramente no desempenho das atividades administrativas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Barra Longa/MG. Trata-se de insumos essenciais para o funcionamento adequado dos setores públicos, possibilitando a execução de serviços internos, atendimento ao público, elaboração de documentos oficiais e manutenção das rotinas institucionais.

Ademais, a realização do procedimento licitatório na modalidade Registro de Preços visa garantir economicidade, planejamento e regularidade no fornecimento dos itens, evitando aquisições fragmentadas ou emergenciais que comprometam a eficiência administrativa. A contratação se mostra vantajosa sob o ponto de vista técnico e financeiro, uma vez que a adesão a esse modelo permite entregas conforme a real necessidade de consumo, sem gerar estoque excessivo e com flexibilidade de gerenciamento de recursos públicos.

A contratação encontra respaldo no art. 11 da Lei nº 14.133/2021, que consagra os princípios da eficiência, economicidade, planejamento e sustentabilidade nas contratações públicas, e observa ainda o Decreto Municipal nº 3.201/2025, no que se refere à priorização da economia regional e à racionalização das compras públicas no âmbito municipal.

3. OBJETO DA CONTRATAÇÃO
O objeto da presente contratação consiste no REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE ESCRITÓRIO, conforme especificações detalhadas no Anexo I – Termo de Referência, destinado ao atendimento das demandas administrativas e operacionais das diversas Secretarias Municipais da Prefeitura de Barra Longa/MG, pelo período de 12 (doze) meses, com entregas sob demanda e de forma parcelada, conforme solicitação expressa da Administração.

O fornecimento deverá obedecer rigorosamente às quantidades estimadas, às especificações técnicas dos produtos e às condições estabelecidas neste Termo de Referência e demais documentos que compõem o processo licitatório. O objetivo é garantir o pleno funcionamento das atividades institucionais, assegurando a reposição contínua de itens essenciais ao desenvolvimento dos trabalhos diários dos órgãos da Administração Pública Municipal.

4. ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS
4.1. O objeto da contratação compreende o fornecimento, sob demanda, de materiais de escritório diversos, conforme especificações técnicas detalhadas no Anexo I – Termo de Referência e na planilha estimativa de preços, observando rigorosamente os quantitativos máximos, unidades de medida, características e padrões de qualidade exigidos.

4.2. O fornecimento dos materiais deverá ser efetuado de forma parcelada, mediante solicitação formal da Administração, no prazo máximo de até 05 (cinco) dias úteis contados do recebimento da nota de empenho ou da ordem de fornecimento emitida pela Secretaria requisitante.

4.3. Os materiais deverão ser entregues nas dependências do Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Barra Longa/MG, ou diretamente nas Secretarias requisitantes, conforme indicado no momento da solicitação.

4.4. Todos os produtos deverão ser novos, de primeiro uso, devidamente embalados, rotulados, com prazos de validade compatíveis (quando aplicável), em perfeitas condições de uso e funcionamento, isentos de defeitos ou avarias, e em conformidade com as normas técnicas vigentes.

4.5. O recebimento dos materiais será condicionado à conferência física e técnica por parte dos servidores responsáveis pela fiscalização contratual, podendo ser rejeitados itens entregues em desacordo com as especificações contratadas, hipótese em que a contratada deverá providenciar a substituição imediata, sem ônus adicional para a Administração.

4.6. A contratada será responsável por todos os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e logísticos decorrentes da entrega dos materiais, não cabendo à Administração qualquer responsabilidade por despesas acessórias relativas ao cumprimento da obrigação contratual.

5. DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA
5.1. As despesas decorrentes da contratação objeto deste Termo de Referência correrão por conta de dotação orçamentária própria, consignada no orçamento vigente da unidade requisitante, observando-se a devida reserva de recursos, em conformidade com o artigo 7º, §2º, inciso III, da Lei nº 14.133/2021.

6. DO PRAZO E DA FORMA DE CONTRATAÇÃO
6.1. O prazo contratual será de até 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei nº 14.133/2021, conforme justificativa da Administração Pública, mediante termo aditivo formal.

6.2. A contratação se dará por meio de Pregão Eletrônico, na forma de Registro de Preços, observadas as disposições legais e regulamentares pertinentes.

7. FORMA DE JULGAMENTO
7.1. A forma de julgamento será menor preço por item, atendidos os critérios de exequibilidade e habilitação técnica e jurídica exigidos no edital, com observância do disposto no artigo 33, inciso I, da Lei nº 14.133/2021.

7.2. Os preços serão avaliados conforme os parâmetros de mercado, com base nos valores estimados constantes no Anexo II deste TR, obtidos por meio de pesquisa realizada nos termos do art. 23 da Lei nº 14.133/2021.

8. FORMA DE PAGAMENTO
8.1. Os pagamentos serão realizados em até 30 (trinta) dias úteis após a apresentação da nota fiscal e do atesto do setor competente quanto à execução do serviço, desde que devidamente acompanhados das certidões de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciária, válidas na data da emissão da fatura.

8.2. O pagamento poderá ser suspenso, sem ônus para a Administração, nas hipóteses de irregularidade fiscal ou descumprimento contratual verificado no momento da liquidação da despesa.

8.3. Em caso de emissão irregular da nota fiscal, o prazo de pagamento será reiniciado após a devida reapresentação do documento regularizado.

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
9.1. São obrigações da empresa contratada, além das demais previstas neste Termo de Referência e no futuro instrumento contratual:

9.1.1. Manter, durante toda a execução do contrato, as condições de habilitação exigidas no certame;

9.1.2. Executar os serviços conforme especificações técnicas constantes deste TR e do contrato, respondendo integralmente pela qualidade dos serviços prestados;

9.1.3. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, tributários e demais despesas relacionadas aos serviços, isentando a Administração de qualquer responsabilidade solidária ou subsidiária;

9.1.4. Corrigir, por sua conta, quaisquer vícios, defeitos ou irregularidades nos serviços prestados;

9.1.5. Apresentar relatórios técnicos, cronogramas, certificados, laudos e demais documentos que comprovem a realização dos serviços, sempre que solicitado pela Administração;

9.1.6. Guardar sigilo sobre todas as informações e dados obtidos em decorrência da execução do contrato, sob pena de responsabilidade nas esferas administrativa, civil e penal;

9.1.7. Responder pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do objeto contratual.

10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
10.1. Constituem obrigações da Administração Pública:

10.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execução contratual por meio de servidor ou comissão designada, conforme art. 117 da Lei nº 14.133/2021;

10.1.2. Rejeitar total ou parcialmente os serviços executados em desacordo com as especificações previstas neste Termo de Referência, no contrato ou na legislação aplicável;

10.1.3. Realizar os pagamentos devidos nas condições e prazos estabelecidos, desde que cumpridas todas as exigências contratuais pela contratada;

10.1.4. Fornecer as informações necessárias para a execução dos serviços, quando estas forem de interesse exclusivo da Administração;

10.1.5. Aplicar as penalidades cabíveis em caso de inadimplemento parcial ou total das obrigações assumidas pela contratada.

11. PENALIDADES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
11.1. A inexecução total ou parcial do contrato sujeitará a contratada, garantida a prévia defesa, às sanções previstas nos artigos 156 a 163 da Lei nº 14.133/2021, conforme o caso, podendo ser aplicadas:

a) Advertência;

b) Multa de mora de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor total do contrato, limitada a 10%;

c) Multa compensatória de até 20% sobre o valor total do contrato em caso de inexecução total ou parcial, a ser aplicada conforme a gravidade da infração;

d) Impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública, pelo prazo de até 3 (três) anos;

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, nos casos de prática de atos ilícitos graves.

11.2. As penalidades previstas poderão ser aplicadas cumulativamente, observado o contraditório e a ampla defesa, mediante processo administrativo regular.

12. FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
12.1. A seleção do fornecedor será realizada por meio de Pregão Eletrônico, do tipo menor preço por item, conforme estabelecido no edital, nos termos do art. 28, inciso I, c/c art. 33, inciso I, da Lei nº 14.133/2021.

12.2. Os critérios de julgamento observarão a conformidade das propostas com as especificações técnicas constantes deste Termo de Referência e o atendimento aos requisitos de habilitação jurídica, técnica e fiscal.
13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA
13.1. A contratação possui dotação orçamentária suficiente e reserva prévia de recursos, conforme comprovado nos autos, atendendo ao disposto no art. 7º, § 2º, inciso III da Lei nº 14.133/2021. Apesar de o Município ainda não contar com Plano de Contratações Anual formalizado, a presente demanda foi devidamente identificada como prioritária e instruída com os documentos exigidos para a sua adequada tramitação.
13.2. A estimativa de custos consta abaixo, sendo oriunda de pesquisa de preços realizada conforme art. 23 da Lei nº 14.133/2021:
	Valor de Referência: Preço médio e Val. Unitário em: 2 casas decimais

	
	Valor Ref.: Preço médio

	N° Item
	Cód.
	Descrição
	UND
	Quantidade
	Val. Unitário
	Val. Total

	001
	25154
	Adesivo instantâneo 100g, bico ante entupimento, para reparos - Adesivo instantâneo 100g, bico ante entupimento, para reparos
	Unidade
	270
	26,58
	7.176,60

	002
	0442
	Agenda Permanente 132mm x 212mm - Agenda Permanente, formato aproximado 132mm x 212mm, capa dura, miolo com aproximadamente 408 páginas em papel off-set gramatura 70g/m2 e couchê gramatura 80g/m2
	Unidade
	320
	39,63
	12.681,60

	003
	27108
	agulha de metal para costura n8 pacote com 20 unidades

	Pacote
	20
	18,88
	377,60

	004
	17968
	Alfinete de cabeça niquelado n 29 caixa 50 gramas - Alfinete de cabeça niquelado n 29 caixa 50 gramas
	Caixa
	12
	9,63
	115,56

	005
	17970
	Almofada para carimbo de feltro entintamento azul tampa de plástico n 4 unidade - Almofada para carimbo de feltro entintamento azul tampa de plástico n 4 unidade
	Unidade
	124
	24,16
	2.995,84

	006
	25161
	Apagador para quadro branco - Apagador para quadro branco
	Unidade
	60
	14,26
	855,60

	007
	0962
	Apontador para Lápis, Metal. - Apontador para Lápis, confeccionado em Metal, com lâmina em aço carbono
	Unidade
	1150
	3,96
	4.554,00

	008
	17974
	Balão colorido latex tamanho 07 liso pacote com 50 unidades (cores variadas) - Balão colorido latex tamanho 07 liso pacote com 50 unidades (cores variadas)
	Pacote
	610
	13,58
	8.283,80

	009
	1448
	Barbante Algodão 12 Fios, 200g - Barbante de Algodão 12 fios, rolo com 200g
	Rolo
	93
	15,75
	1.464,75

	010
	1451
	Barbante Algodão 8 Fios, 200g - Barbante de Algodão 8 fios, rolo com 200g, aproximadamente 212m
	Rolo
	63
	9,68
	609,84

	011
	23621
	BLOCO CÓPIA CHQUE BRANCO 100 FOLHAS 189MMX159MM
	Unidade
	20
	19,35
	387,00

	012
	21516
	BOBINA PARA RELÓGIO DE PONTO 57MMX300M CAIXA C 6 UNIDADES
	Caixa
	50
	248,04
	12.402,00

	013
	17979
	Bola isopor 40 mm pacote com 40 unidades - Bola isopor 40 mm pacote com 40 unidades
	Pacote
	40
	27,13
	1.085,20

	014
	25148
	Borracha branca látex, retangular média: 3x2,2 cm caixa com 40 unidades, aprovada pelo inmetro
	Caixa
	1026
	27,85
	28.574,10

	015
	17966
	Caderno brochurão sem pauta capa flexivel com 80 folhas unidade - Caderno brochurão sem pauta capa flexivel com 80 folhas unidade
	Unidade
	528
	16,77
	8.854,56

	016
	2679
	Caderno Pautado Brochurão, 96 Folhas - Caderno grande, pautado, tipo brochurão, com 96 folhas
	Unidade
	1364
	23,52
	32.081,28

	017
	25147
	Caderno Universitário Capa Dura Costurado 96 folhas, azul.
	Unidade
	2210
	13,91
	30.741,10

	018
	2714
	Caixa Arquivo Morto, Plástico, 340mm x 140mm x 370mm - Caixa para Arquivo Morto, formato (AxLxC) 340mm x 140mm x 370mm, confeccionado em plástico
	Unidade
	920
	7,40
	6.808,00

	019
	25165
	Caixa Organizadora de mesa Tripla para documentos e papéis - Caixa Organizadora de mesa Tripla para documentos e papéis
	Unidade
	70
	58,76
	4.113,20

	020
	21240
	CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA TIPO ESCANINHO, ACRILICA DUPLA, APROXIMADAMENTE 36X26X3CM
	Unidade
	165
	34,93
	5.763,45

	021
	2922
	Calculadora de Mesa 12 Digítos, Solar/Bateria - Calculadora de mesa 12 digítos grandes, visor inclinado móvel, formato horizontal, solar/bateria, teclas de arredondamento, raiz quadrada, porcentagem, grande total, memória, retorno de dígitos -->, tecla rápido tipo roll-over. Bateria AG13 (LR44), desligamento automático.
	Unidade
	71
	275,61
	19.568,31




	Valor de Referência: Preço médio e Val. Unitário em: 2 casas decimais

	
	Valor Ref.: Preço médio

	N° Item
	Cód.
	Descrição
	UND
	Quantidade
	Val. Unitário
	Val. Total

	078
	25188
	Jogos pedagógicos (educação alimentar quebra cabeça) - Jogos pedagógicos (educação alimentar quebra cabeça)
	Unidade
	10
	49,67
	496,70

	079
	25189
	Jogos pedagógicos (educação infantil blocos de montar) - Jogos pedagógicos (educação infantil blocos de montar)
	Unidade
	60
	168,35
	10.101,00

	080
	25190
	Jogos pedagógicos (educação infantil jogo da memória) - Jogos pedagógicos (educação infantil jogo da memória)
	Unidade
	60
	20,90
	1.254,00

	081
	25526
	Lapis de cor,caixa grande com 12 cores(CAIXA) - Lapis de cor,caixa grande com 12 cores(CAIXA)
	Caixa
	2041
	7,30
	14.899,30

	082
	25175
	Lápis grafite n°2 redondo com Borracha - Lápis grafite n°2 redondo com Borracha
	Caixa
	479
	68,73
	32.921,67

	083
	20018
	LÁPIS, GRAFITE, PRETO, Nº 02, CAIXA COM 144 UNIDADES
	Caixa
	1055
	71,02
	74.926,10

	084
	18041
	Livro de ponto capa dura com 100 folhas unidades - Livro de ponto capa dura com 100 folhas unidades
	Unidade
	100
	30,62
	3.062,00

	085
	27121
	Livro para ata pautado com 100 folhas numeradas capa dura medindo aproximando 220xx320mm unidade.
	Unidade
	205
	25,77
	5.282,85

	086
	18048
	Livro para protocolo com 100 folhas numeradas capa dura aproximadamente 220 x 160 mm unidade
	Unidade
	115
	21,97
	2.526,55

	087
	25191
	Livro termo de vista do inspetor, modelo n° 8, capa dura - Livro termo de vista do inspetor, modelo n° 8, capa dura
	Unidade
	10
	72,57
	725,70

	088
	11765
	Marcador Quadro Branco, Ponta Acrílica 6,0mm, Azul - Marcador para quadro branco, ponta macia de acrílico 6.0mm, espessura de escrita 2.3mm, tinta especial, cor azul, refil e ponta substituíveis
	Unidade
	400
	7,41
	2.964,00

	089
	11837
	Massa Modelar, 12 Cores - Massa de Modelar, a base de amido, atóxica, super macia, não gruda nas mãos e não esfarela, em contato prolongado com o ar endurece e vira escultura, caixa com 12 cores sortidas
	Caixa
	1540
	7,42
	11.426,80

	090
	22842
	PALITO DE CHURRASCO COM 100 UNIDADES.
	Pacote
	600
	12,46
	7.476,00

	091
	25156
	Palito de picolé, ponta redonda, pacote com 100 unidades - Palito de picolé, ponta redonda, pacote com 100 unidades
	Pacote
	120
	8,00
	960,00

	092
	21239
	Papel A3, Couchê Brilho, 120g/m2, Branco
	Pacote
	32
	47,21
	1.510,72

	093
	27091
	Papel Camurça 40 x 60 com pacote 25 folhas, cores diversas
	Pacote
	20
	41,25
	825,00

	094
	17946
	Papel carbono azul a4 210 x 297 mm dupla face caixa com 100 unidades - Papel carbono azul a4 210 x 297 mm dupla face caixa com 100 unidades
	Pacote
	5
	58,73
	293,65

	095
	17950
	Papel cartão colorido com aproximadamente 50 x 70cm 280 g/m nas cores verdes limão, azul royal amarelo canário marrom e preta pacote com 10 unidades (quatro pacotes de cada cor) - Papel cartão colorido com aproximadamente 50 x 70cm 280 g/m nas cores verdes limão, azul royal amarelo canário marrom e preta pacote com 10 unidades (quatro pacotes de cada cor)
	Pacote
	136
	15,33
	2.084,88

	096
	17951
	Papel casca de ovo branco a4 210 x 297 mm 120g/m pacote com 50 folhas - Papel casca de ovo branco a4 210 x 297 mm 120g/m pacote com 50 folhas
	Pacote
	150
	25,56
	3.834,00

	097
	17952
	Papel Celofane 85cm x 100cm, transparente pacote 50 folhas - Papel Celofane 85cm x 100cm, transparente pacote 50 folhas
	Pacote
	50
	63,98
	3.199,00

	098
	27092
	Papel color set amarelo 48cm x 66cm, 110g/m2, pacote com 20 folhas.
	Pacote
	220
	19,13
	4.208,60

	099
	27093
	Papel color set azul 50 cm x 70, 120g/m2 pacote com 20 folhas
	Pacote
	150
	27,20
	4.080,00

	100
	27094
	Papel color set branco A4 pacote com 10 unidades.
	Pacote
	188
	32,29
	6.070,52

	101
	12909
	Papel Couchê Brilho, A4, 180g/m2, Branco, 50 Folhas - Papel Couchê Brilho, A4 (210mm x 297mm), 180g/m2, cor branco, para impressão à laser e jato de tinta, pacote com 50 folhas
	Pacote
	150
	22,73
	3.409,50

	102
	17956
	Papel crepom fantasia nas cores vermelho preto azul pink lilas verde branco (01 pacote de cada cor com 10 rolos cada pacote ) - Papel crepom fantasia nas cores vermelho preto azul pink lilas verde branco (01 pacote de cada cor com 10 rolos cada pacote )
	Pacote
	300
	18,79
	5.637,00

	103
	21434
	PAPEL DE PRESENTE 50X60CM
	Folha
	200
	1,28
	256,00

	104
	27095
	Papel de Seda Spiral M, 48cm x 60cm, Cores Variadas pacote com 100 folhas
	Pacote
	180
	47,41
	8.533,80

	105
	27096
	Papel fantasia cores variadas de acordo com a demanda da secretaria 3 pacotes de cada cor pacote com 10 rolos) pacote 100folhas.
	Pacote
	100
	45,00
	4.500,00



	Valor de Referência: Preço médio e Val. Unitário em: 2 casas decimais

	
	Valor Ref.: Preço médio

	N° Item
	Cód.
	Descrição
	UND
	Quantidade
	Val. Unitário
	Val. Total

	106
	27097
	papel kraft natural para embrulho 80g/m com 66 x 96 cm folha, pacote com 100 folhas.
	Pacote
	150
	134,12
	20.118,00

	107
	27107
	papel manteiga 50x70cm, pacote com 100 folhas
	Pacote
	50
	21,16
	1.058,00

	108
	27099
	papel sulfite A3 75g/m2 branco pacote com 500 folhas.
	Pacote
	102
	81,17
	8.279,34

	109
	17961
	Papel sulfite branco a4 210 x 297 mm 75g/m pacote com 500 folhas - Papel sulfite branco a4 210 x 297 mm 75g/m pacote com 500 folhas
	Pacote
	1550
	294,34
	456.227,00

	110
	17963
	Papel verge branco a4 210 x 297 mm 180g/m pacote 50 folhas - Papel verge branco a4 210 x 297 mm 180g/m pacote 50 folhas
	Pacote
	1000
	23,73
	23.730,00

	111
	25177
	Papel verge palha a4 210x297 mm 180g/m pacote 50 folhas - Papel verge palha a4 210x297 mm 180g/m pacote 50 folhas
	Pacote
	210
	20,61
	4.328,10

	112
	27105
	Pasta arquivo morto de plastico na cor azul,caixa com 25 unidades.
	caixa
	1015
	206,85
	209.952,75

	113
	13175
	Pasta AZ, Lombo Largo, Ofício - Pasta AZ, tamanho ofício, papelão 280g/m2, lombo largo, com alavanca e visor, índice alfabético, sem cantos vivos e/ou rebarbas
	Unidade
	100
	30,38
	3.038,00

	114
	13178
	Pasta Catálogo, 100 Plásticos, 2 Extensores - Pasta Catálogo, formato Ofício, com 100 plásticos 0.18, capa em PVC, 2 extensores
	Unidade
	90
	41,33
	3.719,70

	115
	25530
	PASTA CLASSIFICADORA OFICIO COM GRAMPO PLASTICO 345X235mm CINZA PACOTE COM 10 UNIDADES (TIPO PLASTIFICADA )(CAIXA) - PASTA CLASSIFICADORA OFICIO COM GRAMPO PLASTICO 345X235mm CINZA PACOTE COM 10 UNIDADES (TIPO PLASTIFICADA )(CAIXA)
	Caixa
	210
	38,30
	8.043,00

	116
	25166
	Pasta Poliondas com Elástico, 245x55x335mm, Verde - Pasta Poliondas com Elástico, 245x55x335mm, Verde
	Unidade
	200
	16,57
	3.314,00

	117
	13214
	Pasta Suspensa, 361mm x 240mm, 320g/m2 - Pasta suspensa em polipropileno cristal, com 02 hastes plásticas medindo 405mm x 15mm, com visor plástico, etiqueta branca, grampo e trilho em acetato, gramatura 320g/m2, espessura 0,35mm, medida da pasta: 361mm x 240mm
	Unidade
	40
	5,69
	227,60

	118
	13218
	Pasta Transparente, Canaleta, A4 - Pasta Transparente, com canaleta branca, formato A4
	Unidade
	240
	5,72
	1.372,80

	119
	13337
	Pen Drive 32GB - Pen Drive- Interface: USB 2.0- Memória: 32GB- Não retrátil- Não requer alimentação de energia- Instalação: Plug and Play- LED Indicador de funcionamento- Dimensões máximas: 6.50cm x 2,50cm x 1,05cm- Compatível com sistemas operacionais: Windows 7, Windows 2000, XP, Vista e Linux- Garantia de 1 ano
	Unidade
	78
	69,25
	5.401,50

	120
	18085
	Percevejo latonado aproximadamente 10mm caixa com 100 unidades
	Caixa
	8
	10,62
	84,96

	121
	13379
	Perfurador Papel, 2 Furos, 70 Folhas - Perfurador de Papel, 2 furos, perfura até 70 folhas (papel 75g/m2), apoio da base em polietileno, pinos perfuradores em aço e molas em aço, distância entre furos 80mm, estrutura metálica na cor preta
	Unidade
	60
	173,23
	10.393,80

	122
	18093
	Pincel atômico com ponta chanfrada azul unidade
	Unidade
	65
	6,43
	417,95

	123
	20028
	PINCEL, HIDROCOR, AVULSO, CORES VARIADAS, CX COM 12 UNIDADES
	Caixa
	616
	24,48
	15.079,68

	124
	18108
	Pincel para pintura chato cerda branca e cabo longo n 12- unidade
	Unidade
	400
	3,43
	1.372,00

	125
	18080
	Pistola, cola quente, para refil fino
	Unidade
	200
	29,17
	5.834,00

	126
	18081
	Pistola, cola quente, para refil grosso
	Unidade
	112
	38,33
	4.292,96

	127
	27111
	Plástico para plastificação A4 pacote com 100 unidades.
	Pacote
	64
	89,52
	5.729,28

	128
	18082
	Porta clips, recados e lápis em acrílico fumê
	Unidade
	70
	18,79
	1.315,30

	129
	27114
	Prancheta acrílica tamanho oficio A4
	Unidade
	96
	20,49
	1.967,04

	130
	18088
	Quadro branco, moldura em alumínio com aproximadamente 100 x 80 cm
	Unidade
	80
	95,51
	7.640,80

	131
	20009
	RÉGUA, CRISTAL, 30 CM, CAIXA COM 25 UNIDADES
	Caixa
	64
	33,11
	2.119,04

	132
	27102
	saco de presente 25x37 cm pacote com 50 unidades
	Pacote
	150
	29,65
	4.447,50

	133
	25168
	Tesoura escolar sem ponta, aço inox de 13cm - Tesoura escolar sem ponta, aço inox de 13cm
	Unidade
	520
	3,15
	1.638,00



	
	Valor Ref.: Preço médio

	N° Item
	Cód.
	Descrição
	UND
	Quantidade
	Val. Unitário
	Val. Total

	134
	19970
	TESOURA, GRANDE, AÇO INOX, 21 CM
	Unidade
	135
	11,43
	1.543,05

	135
	27109
	Tinta acrilex 250grs nas cores amarelo, preto, verde, branco,azul,laranja,e vermelho caixa
	caixa
	30
	53,07
	1.592,10

	136
	25178
	Tinta almofada para carimbo na cor azul - Tinta almofada para carimbo na cor azul
	Unidade
	100
	5,67
	567,00

	137
	27103
	tinta tempera escolar guache cores variadas pote com 250 ml, caixa 6 unidades
	caixa
	500
	79,52
	39.760,00

	138
	18119
	TNT rolo com 50 metro tamanho: 1,40mt x 20 metros peso aproximado: 40 g/m2, composição 100% polipropileno. Nas cores: amarelo, verde, azul, branco, vermelho, laranja, cor-de-rosa, preto, lilás, marrom ( cores vivas ) 01 rolo de cada cor
	Rolo
	82
	108,83
	8.924,06

	Total ===>
	1.857.090,15


14. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
14.1. A medição dos serviços será realizada com base nas demandas efetivamente atendidas, de acordo com as ordens de serviço emitidas, acompanhadas dos relatórios técnicos e atestados de conformidade pelo setor requisitante.

14.2. O pagamento será autorizado apenas após a apresentação da nota fiscal devidamente atestada e dos documentos comprobatórios da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

14.3. Na hipótese de constatação de falhas, irregularidades ou vícios nos serviços prestados, o pagamento poderá ser suspenso até a devida correção.

15. CONDIÇÕES PARA ASSINATURA E INÍCIO DA EXECUÇÃO CONTRATUAL
15.1. A empresa vencedora será convocada para assinatura da Ata de Registro de Preços ou do Contrato Administrativo no prazo de até 5 (cinco) dias úteis contados da homologação do certame, prorrogável por igual período a critério da Administração.

15.2. O não comparecimento injustificado implicará renúncia tácita, sendo facultado à Administração convocar os demais licitantes na ordem de classificação, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis.

15.3. A execução do objeto deverá iniciar-se no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis após o recebimento da Ordem de Fornecimento ou de Serviço emitida pela Administração, conforme estipulado no edital.

15.4. A contratada deverá manter atualizados seus dados cadastrais, fiscais e bancários junto à Administração durante toda a vigência contratual.

16. DOS SERVIÇOS CONTRATADOS
A empresa contratada obriga-se a fornecer, de forma contínua e conforme demanda, os materiais de escritório especificados no Anexo I deste Termo de Referência, devidamente homologados, para atendimento das necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura de Barra Longa/MG. O fornecimento deverá ocorrer mediante solicitação formal da Administração, com entrega no local indicado, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados do recebimento da ordem de fornecimento.

Os produtos fornecidos deverão ser novos, em perfeitas condições de uso, com data de validade compatível com o tipo de material, e em conformidade com as especificações técnicas exigidas. A contratada será responsável pelo transporte, descarregamento, acondicionamento adequado e substituição de itens que apresentem defeitos ou não correspondam ao solicitado.

O fornecimento dar-se-á de forma parcelada, de acordo com a necessidade da Administração, não sendo exigida aquisição da totalidade dos itens licitados, mas tão somente aqueles efetivamente requisitados durante a vigência da Ata de Registro de Preços ou do contrato, conforme o caso.
17. DISPOSIÇÕES FINAIS
17.1. O presente Termo de Referência servirá de base para a elaboração do edital e do contrato administrativo decorrente, obrigando a contratada ao seu fiel cumprimento, sob pena de aplicação das sanções legais e contratuais cabíveis.

17.2. A Administração se reserva o direito de, a qualquer tempo, revogar ou anular este procedimento, no todo ou em parte, por razões de interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, sem que isso implique direito à indenização ou ressarcimento de qualquer natureza à licitante.

17.3. Os casos omissos serão resolvidos pela Secretaria requisitante em conjunto com o setor jurídico competente, à luz da legislação vigente.

17.4. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas da presente contratação, as partes elegem o foro da Comarca de Ponte Nova/MG, com renúncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
Elaine Aparecida de Souza Rosa

Secretária Municipal de Administração

Barra Longa, 05 de agosto de 2025
Valor de Referência: Preço médio e Val. Unitário em: 2 casas decimais�
�
�
Valor Ref.: Preço médio�
�
N° Item�
Cód.�
Descrição�
UND�
Quantidade�
Val. Unitário�
Val. Total�
�
022�
20008�
CANETA, ESFEROGRÁFICA, ESCRITA FINA, AZUL, CAIXA COM 50 UNIDADES�
Caixa�
243�
80,00�
19.440,00�
�
023�
17990�
Caneta esferográfica preta escrita média plástico transparente sextavada ponta de tungstênio caixa com 50 unidades - Caneta esferográfica preta escrita média plástico transparente sextavada ponta de tungstênio caixa com 50 unidades�
Caixa�
220�
30,27�
6.659,40�
�
024�
17991�
Caneta esferográfica vermelha escrita média plástico transparente sextavada ponta de tungstênio caixa com 50 unidades - Caneta esferográfica vermelha escrita média plástico transparente sextavada ponta de tungstênio caixa com 50 unidades�
Caixa�
165�
41,19�
6.796,35�
�
025�
27080�
Caneta marca texto amarela caixa com 12 unidades�
caixa�
245�
27,69�
6.784,05�
�
026�
20025�
CAPA PARA ENCADERNAÇÃO, FRENTE, INCOLOR, COM 100 UNIDADES, A4�
Pacote�
2000�
51,74�
103.480,00�
�



027�



25534�
CAPA PLÁSTICA PARA ENCADERNAÇÃO TRANSPARENTE DE POLIPROPILENO,COR FUME,FORMATO A4,210mmX297mm,EMBALAGEM :PACOTE COM 50 UNIDADE.(PACOTE) - CAPA PLÁSTICA PARA ENCADERNAÇÃO TRANSPARENTE DE POLIPROPILENO,COR FUME,FORMATO A4,210mmX297mm,EMBALAGEM :PACOTE COM 50 UNIDADE.(PACOTE)�



Pacote�



820�



47,50�



38.950,00�
�
028�
27081�
Cartolina 50 cm x 66cm, 240/m2, branca pacote com 100 unidades�
Pacote�
400�
88,37�
35.348,00�
�
029�
17998�
Cartolina branca, verde, azul amarela 50 x 66 cm pacotes com 100 unidades (dois pacotes de cada cor) - Cartolina branca, verde, azul amarela 50 x 66 cm pacotes com 100 unidades (dois pacotes de cada cor)�
Pacote�
153�
88,22�
13.497,66�
�
030�
18000�
Clips galvanizados n 1 caixa com 500 gramas - Clips galvanizados n 1 caixa com 500 gramas�
Caixa�
138�
17,23�
2.377,74�
�
031�
18002�
Clips galvanizados n 2/0 caixa com 500 gramas - Clips galvanizados n 2/0 caixa com 500 gramas�
Caixa�
126�
20,37�
2.566,62�
�
032�
18007�
Clips galvanizados n 6/0 caixa com 500 gramas - Clips galvanizados n 6/0 caixa com 500 gramas�
Caixa�
123�
20,37�
2.505,51�
�
033�
18010�
Cola colorida gliter frasco de 25 gramas embalagem com 6 cores - Cola colorida gliter frasco de 25 gramas embalagem com 6 cores�
Embalage m�
510�
13,23�
6.747,30�
�
034�
18011�
Cola isopor embalagem com 1 kg - Cola isopor embalagem com 1 kg�
Embalage m�
105�
18,59�
1.951,95�
�
035�
4513�
Cola Líquida Branca 1000g - Cola Líquida Branca, para papel, cartolina, madeira, etc., não tóxica, lavável, frasco com 1000g�
Frasco�
127�
27,27�
3.463,29�
�
036�
4515�
Cola Líquida Branca 90g - Cola Líquida Branca, bico econômico, para papel, cartolina, madeira, etc., não tóxica, lavável, frasco com 90g�
Unidade�
760�
4,70�
3.572,00�
�
037�
27082�
Cola quente bastao pacote 1 kg fina�
Pacote�
20�
47,93�
958,60�
�
038�
27083�
Cola quente bastao pacote 1 kg grossa�
Pacote�
70�
74,70�
5.229,00�
�
039�
21437�
COLA SUPER ARTESANATO PERMANENTE 60G�
Unidade�
90�
17,56�
1.580,40�
�



040�



25535�
CONTRA-CAPA PLÁSTICA PARA ENCADERNAÇÃO,POLIPROPILENO,COR PRETA,FORMATO A4,210mmX297mm,EMBALAGEM:PACOTE COM 50 UNIDADE.(PACOTE) - CONTRA-CAPA PLÁSTICA PARA ENCADERNAÇÃO,POLIPROPILENO,COR PRETA,FORMATO A4,210mmX297mm,EMBALAGEM:PACOTE COM 50 UNIDADE.(PACOTE)�



Pacote�



830�



45,69�



37.922,70�
�
041�
25149�
Corretivo a base de água, atóxico, inodoro. Secagem rápida. Não necessita de diluente. Capacidade de 18ml.�
Caixa�
242�
41,28�
9.989,76�
�
042�
27112�
Elastico latex especial amarelo pct 120 unidades�
Pacote�
30�
8,77�
263,10�
�
043�
27084�
Emborrachado em e.v.a com gliter cores variadas, aproximadamente 60x40cm, pacote com 10 unidades.�
Pacote�
1700�
31,63�
53.771,00�
�
044�
27104�
Envelope A3�
caixa�
160�
167,30�
26.768,00�
�
045�
27085�
envelope branco meio oficio 176x250 mm, caixa com 250 unidades.�
caixa�
613�
97,73�
59.908,49�
�
046�
25180�
Envelope plástico ofício 4 furos 0,20 micras pacote com 100 unidades - Envelope plástico ofício 4 furos 0,20 micras pacote com 100 unidades�
Pacote�
123�
43,48�
5.348,04�
�
047�
25184�
Espiral para encadernação preto 12mm até 70 folhas, pacote com 100 unidades�
Pacote�
63�
45,91�
2.892,33�
�
048�
27116�
Espiral para encadernação preto 29mm ate 200 folhas�
Unidade�
83�
1,50�
124,50�
�






Valor de Referência: Preço médio e Val. Unitário em: 2 casas decimais�
�
�
Valor Ref.: Preço médio�
�
N° Item�
Cód.�
Descrição�
UND�
Quantidade�
Val. Unitário�
Val. Total�
�
049�
25186�
Espiral para encadernação preto 40mm até 350 folha, pacote com 18 unidades - Espiral para encadernação preto 40mm até 350 folha, pacote com 18 unidades�
Pacote�
103�
73,56�
7.576,68�
�
050�
25157�
Estilete, estreito - Estilete, estreito�
Caixa�
195�
32,13�
6.265,35�
�
051�
27086�
Etiqueta Adesiva 288,5mm x 200mm, branca com 100 unidades�
Pacote�
153�
106,67�
16.320,51�
�
052�
27106�
Etiqueta bolinha adesiva para identificação coloridas pacote com 210 unidades�
caixa�
25�
6,57�
164,25�
�
053�
6540�
Extrator de Grampos, Espátula, Inox - Extrator de Grampos modelo Espátula, confeccionado em aço inoxidiável.�
Unidade�
220�
4,05�
891,00�
�
054�
6944�
Fita Adesiva, 48mm x 50m, Transparente - Fita adesiva, polipropileno, transparente, composição: filme a base de celofane e adesivo a base de borracha e resinas, rolo com 48mm x 50m.�
Rolo�
300�
5,84�
1.752,00�
�
055�
18053�
Fita adesiva, cores variadas, rolo 12 mm x 10 metros - rolo�
Rolo�
230�
1,44�
331,20�
�
056�
18054�
Fita adesiva, crepe - 19 mm x 50 mt - rolo�
Rolo�
190�
7,63�
1.449,70�
�
057�
18056�
Fita adesiva, crepe - 50 mm x 50 mt - rolo�
Rolo�
130�
9,60�
1.248,00�
�
058�
18058�
Fita adesiva, marrom, para embalagens - com aproximadamente 50mm x 50mt - rolo�
Rolo�
125�
10,75�
1.343,75�
�
059�
18224�
Fita adesiva polipropileno transparente 12 mm x 50 mt - rolo�
Rolo�
170�
2,66�
452,20�
�
060�
18060�
Fita adesiva, polipropileno, transparente - 12 mm x 65 mt - rolo�
Rolo�
100�
2,91�
291,00�
�
061�
27088�
fita adesiva transparente grande 18x50 pacote com 10 unidades.�
Pacote�
190�
40,40�
7.676,00�
�
062�
27089�
Fita de cetim n°1 tamanho 7mm x 10m, cores variadas de acordo com a secretaria.�
Unidade�
130�
5,92�
769,60�
�
063�
27120�
fita de cetim n°2 tamanho 10mmx10 cores variadas de acordo com a secretaria.�
Unidade�
130�
6,31�
820,30�
�
064�
27090�
fita de cetim n°9, tamanho 38 mmx10m, cores variadas de acordo com a secretaria�
Unidade�
130�
6,84�
889,20�
�
065�
21435�
FITILHO 50M CORES VARIADAS�
Rolo�
130�
6,76�
878,80�
�
066�
18067�
Folha de e.v.a., comum com aproximadamente 50 x 40 cm - pacote com 10 unidades�
Pacote�
506�
47,13�
23.847,78�
�
067�
18068�
Folha de isopor - 1 mt x 50 cm x 15 mm unidade�
Unidade�
80�
7,68�
614,40�
�
068�
20015�
GIZ DE CERA, GRANDE, CAIXA COM 12 CORES�
Caixa�
1540�
7,67�
11.811,80�
�
069�
21241�
GIZ DE CERA PRETO CX 12�
Caixa�
200�
8,90�
1.780,00�
�
070�
7566�
Giz Escolar Branco, Comum - Giz escolar branco, comum, antialérgico, caixa com 64 palitos�
Caixa�
204�
8,17�
1.666,68�
�
071�
7568�
Giz Escolar Colorido, Comum - Giz escolar colorido, comum, antialérgico, caixa com 64 palitos�
Caixa�
202�
9,58�
1.935,16�
�
072�
25160�
Glitter, cores variadas - pacote com 500 gramas - Glitter, cores variadas - pacote com 500 gramas�
Pacote�
40�
49,63�
1.985,20�
�
073�
7654�
Grampeador 240 Folhas. - Grampeador profissional, grampeia 240 folhas (papel sulfite 75g/m2), guia reguladora para o papel, estrutura toda metálica com base plástica ou borracha, cor preta, grampos 23/6 até 23/24�
Unidade�
96�
285,15�
27.374,40�
�
074�
19975�
GRAMPEADOR, MÉDIO, METAL�
Unidade�
170�
29,33�
4.986,10�
�
075�
7671�
Grampo 26/6, Galvanizado, 1.000 Unidades - Grampo 26/6 para grampeador, galvanizado, caixa com 1.000 unidades�
Caixa�
158�
7,32�
1.156,56�
�
076�
7674�
Grampo 9/10, Galvanizado, 5.000 Unidades - Grampo 9/10 para grampeador, galvanizado, caixa com 5.000 unidades�
Caixa�
20�
37,50�
750,00�
�



077�



25536�
JOGOS PEDAGÓGICOS (EDUCAÇÃO ALIMENTAR-DOMINÓ,JOGO DE DOMINÓCOM 28 PEÇAS EM MADEIRA M.D.F, EMBALAGEM EM CAIXADE MADEIRA,CERTIFICADO PELO INMETRO)(UNIDADE) - JOGOS PEDAGÓGICOS (EDUCAÇÃO ALIMENTAR-DOMINÓ,JOGO DE DOMINÓCOM 28 PEÇAS EM MADEIRA M.D.F, EMBALAGEM EM CAIXADE MADEIRA,CERTIFICADO PELO INMETRO)(UNIDADE)�



Unidade�



10�



67,97�



679,70�
�























